
Lineamientos  para requerimiento de aulas  y software para  periodo  Semestral 
1. El Coordinador de Licenciatura realizará el  requerimiento de aulas y software,  en el  Sistema de Horarios y Estadísticas (SHE) en el periodo de captura correspondiente.
2. Asignar  Sus horarios en horas impar ejemplo 7:00-9:00, 9:00-11:00, 7:00-11:00, 11:00-15:00,  
3. El Coordinador de Licenciatura que  no capture su requerimiento de aulas en el SHE, en las fechas establecidas, daremos por entendido que disponemos  de las aulas que tenía asignadas en periodo anterior,   para cubrir otras necesidades.
4. Los cambios de catedrático que se generen después de la captura de su requerimiento de aulas, deberán notificarlo por escrito o vía correo electrónico a la cuenta centrodecomputoacademico@hotmail.com
5. Las solicitudes de aulas extemporáneos y cambios de horario  están  sujetos a la disponibilidad de aulas, previa notificación al área de Control de Usuarios, a través del correo electrónico centrodecomputoacademico@hotmail.com  para revisar la disponibilidad de aulas 
6. El Coordinador de Licenciatura realizará la capturara de los requerimientos extemporáneos de aulas y cambios de horarios, después de que la responsable del área de Control de Usuarios, le haya asignado aula.
ATENTAMENTE
RESPONSABLES DEL ÁREA DE CONTROL DE USUARIOS
Horario de atención es de 8:00 a 21:00 horas de lunes a viernes y sábado de 8:00 a 14:00 horas 
Teléfono 771 71 20 00  Extensión 3002 y 2997
Cuenta de correo centrodecomputoacademico@hotmail.com
